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canen 9 Neg naar werk

Functieprofiel ‘Medewerker Communicatie’

Stichting WerkVinden Alphen is een vrijwilligersorganisatie die belangeloos, zonder winstoogmerk,
en laagdrempelig, werkzoekenden uit de omgeving van Alphen aan den Rijn helpt bij het zoeken naar
passend werk. Dat doen wij door gezamenlijk persoonlijke kwaliteiten en talenten te ontdekken en
die verder te ontwikkelen en te ontplooien. Wij geloven erin dat ledereen de kennis, kwaliteiten en
talenten heeft die het waard zijn om in het arbeidsproces te worden ingezet.

Wij bieden werkzoekenden een uitgebreid scala aan hulp zoals door middel van ‘eerste hulp’ in de
vorm van spreekuren of bijeenkomsten en persoonlijke begeleiding door een buddy. Onze
kernwaarden zijn mensgericht, integer, verbinden en professioneel.

Wij zoeken: Medewerker Communicatie

een enthousiaste en creatieve Communicatie medewerker (vrijwilliger) die helpt onze organisatie
zichtbaar, herkenbaar en actueel te houden.

Je bent de spil in onze interne en externe communicatie en zorgt ervoor dat onze boodschap mensen
raakt — of het nu om werkzoekenden, partners of vrijwilligers gaat.

Taken
[

Bewaken en door ontwikkelen van de huisstijl van WerkVinden Alphen

Opstellen en verzenden van persberichten, nieuwsartikelen en korte berichten voor off- en
online lokale media

Schrijven van achtergrondverhalen en teksten die onze missie uitdragen

Content beheer website

Plannen, creéren en plaatsen van content op sociale media (Facebook, LinkedIn etc.)
Verzorgen van de maandelijkse nieuwsbrief

Signaleren van communicatiekansen en meedenken over campagnes of evenementen

Kennis en kunde

Uitstekende beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift

Vaardig met computerprogramma’s en het Office-pakket

Kennis van social media beheer (Facebook, LinkedIn, Instagram)

Kennis van MailChimp of bereid deze kennis op te doen

Affiniteit met digitale communicatie en nieuwe technologieén, zoals Al-tools voor beeld- of
tekstcreatie en data-analyse van online bereik

Competenties en vaardigheden

Creatief en vindingrijk — je weet inhoud aantrekkelijk te presenteren

Zelfstandig, maar ook goed in samenwerking met de collega vrijwilligers

Organisatorisch sterk, gestructureerd en planmatig — je houdt overzicht en haalt deadlines
Enthousiast en oplossingsgericht, met gevoel voor taal en beeld
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Wij bieden
e Een wezenlijke bijdrage aan de arbeidsmarkt in Alphen aan de Rijn
e Het leveren van een maatschappelijk bijdrage

Een uitgebreid netwerk en prima contacten die ertoe doen

Een team enthousiaste vrijwilligers



